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填寫表格： 

 (甲類學生公費工讀金)工讀暨加保申請書及勞動契約書(2 份需接連一起申報) 

 (甲類學生公費工讀金)工讀生申請清冊 

甲類 
學生公費工讀金 

校內學生 

有工讀需求 

單位主管審核 
送總務處事務組辦理 
勞健保申請 

總務處事務組 

完成加保作業程序 

不符合用人單位

工讀資格需求 

洽詢用人單位 

面試約談 

學生填寫工讀暨加保申請書及

勞動契約書，備妥相關證明資

料送用人單位 

補件 

(資料或簽名欄位) 

不通過 

通過 

資料不齊 

資料備齊 

 

學生事務處覆核 

工讀生身份成立 

(加保成功) 

工讀暨加保申請書及 
勞動契約書 
用人單位存查歸檔 10 年 

送總務處文書組 

用印 


