
教師審核學生請假作業操作方式 

1. 登入系統後點選右上角提醒中收件夾資料 

 

2. 點選收件夾後即出現學生請假單按鈕 

 

3. 確認內容後點選呈核或駁回按鈕 

 

 



 

 

4. 點選完畢畫面出現動作執行成功即完成審核作業 

 

 

5. 若尚未核閱假單，可點選左方選項/職員專區/收件夾即可查閱尚

未核可之假單 

 

 



 

 


