	國立臺北教育大學 學生事務處課外活動組 標準作業流程

	項別
	行政院青年輔導委員會(教育部中部辦公室-青年志願服務營隊)寒、暑假梯隊
	編號
	DSA-03-01
	頁次
	1/1

	權責
	作  業  流  程
	辦理時間及
注意事項
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承辦陳核

行政院青輔會

(

教育部

中部辦公室

-

委逢甲大學

線上辦理

)

申請

函送

通知本校審查結果

備文 、 領 據請款

通過

通知申請梯隊 ， 活動開

始 ， 活動結束檢據核銷

課指組或 青輔會 (教

育部青年志願服務

營隊 -逢甲大學 )網站

下載申請表

服務梯隊活動結束 ，

完成經費核銷

檢附經費補助申

請表及相關附件

不通過 課指組申請活動經費

函送行政院青輔會

(

志願服務營隊

-

教育部中部

辦公室

)

結案

完成

會計室經費審核

經校長核定後

發文


	1.青輔會(教育

  中部辦公室)

  公告寒、暑假

  服務動開始

  申請 
2.青輔會(教育

  中部辦公室)發函告知補助結果、撥款、活動開始。
3. 經費匯至本校、活動結束核銷結案。

(每年4月、10月公告申請)

	法
令
依
據
	行政院青輔會「教育優先區中小學營隊活動要點」、「教育部學產基金推動青年參予志願服務活動計畫」要點

	使
用
書
表
	經費補助申請申請表、企畫書、經費概算表、志工名冊、收支明細表、成果報告等

	備    註
	承辦人員：戈淑瑛   聯絡電話 ：分機2045   製訂日期：2010年10月5日
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會計室經費審核


經校長核定後發文


課指組或青輔會(教育部青年志願服務營隊-逢甲大學)網站下載申請表


服務梯隊活動結束，
完成經費核銷
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