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社團活動申請及成果報告上傳 (十六)
學生可利用本子系統申請社團活動及上傳成果報告。 

 

 

1.查詢 

如欲查詢社團資料時，請在查詢欄位內輸入搜尋資料，再按下

「 」鍵，即可進行社團查詢。查詢結果會顯示在下方的

清冊中。 
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2.進入 

如欲申請活動及上傳成果報告時，請在清冊功能欄位上點擊

「 」鍵，可直接進入該筆社團活動資料的頁面。 
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甲、查詢 

如欲查詢活動申請資料時，請在查詢欄位內輸入搜尋資料，再

按下「 」鍵，即可進行申請資料查詢。查詢結果會顯

示在下方的清冊中。 
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乙、新增 

如欲新增活動申請資料時，請按「 」鍵進入新增頁面；

有「 」者為必填欄位，必須填寫資料；填寫完成後，請按

「 」 可 將 新 增 的 申 請 資 料 暫 時 存 檔 。 按

「 」鍵可提交申請。按「 」鍵可回上一

頁。 
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丙、修改 

如欲修改申請資料時，請在清冊功能欄位上按「 」鍵進入

修改頁面；編輯完成後，請記得按「 」將修改好

的資料存檔並送出申請，或按「 」暫時存檔。按

「 」鍵可回上一頁。 

 

 

 

備註：上傳附件檔案的功能，限定必須在申請審核通過之後，才能

執行。 

User1
刪劃線
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 229  

 

i.上傳檔案 

如欲上傳附件檔案時，請按「 」鍵，先選擇欲上傳

之檔案；選擇完成後，請按下「 」，將剛剛所選擇的

檔案上傳，或按「 」清除所選檔案。 
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ii.刪除檔案 

如欲刪除上傳檔案時，請在下方檔案清冊中單筆或多筆檔案資料

前的「 」上打勾，並按下「 」鍵，且在詢問「是否

真的要刪除資料？」時選擇「確認」，即可順利刪除所勾選的檔

案資料。 
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iii.下載檔案 

如欲下載附件檔案時，請在檔案清冊的下載欄位上，按下

「 」鍵，即可下載該檔案。 
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丁、檢視 

如欲檢視活動申請資料時，請在清冊功能欄位上點擊「 」

鍵，可直接檢視該筆申請資料的內容。 
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戊、刪除 

如欲刪除活動申請資料時，請在清冊中單筆或多筆申請資料前

的「 」上打勾，並按下「 」鍵，且在詢問「是否

真的要刪除資料？」時選擇「確認」，即可順利刪除所勾選的

申請資料。 
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己、列印 

如欲列印活動申請表時，請在清冊功能欄位上按「 」鍵

即可將該筆申請表匯出成 PDF檔以進行列印。 
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審核狀態欄說明 

未送出：代表活動申請尚在填寫中或暫時存檔。 

審核中：填寫社團活動申請時按下「提交申請」狀態即進入「審核中」，代表線

上流程已送出。此階段已無法修改活動資訊，如社團仍有修改需求，須由課外

組同仁協助將流程退回才能再修改。 

★請記得仍須將申請表列印紙本，由指導老師及社長/會長簽名後，交至課外組

始完成流程。 

通過：代表活動申請、場地借用沒問題。 

不通過，不得再申請：活動內容、場地借用有問題或是其他原因。 

退回修改：活動申請內容有需要修改之處。 

 

 

審核說明欄：課外活動組的核定補助金額及審核備註會在此呈現。 

 

 


