	國立臺北教育大學 學務處學課外活動組 標準作業流程

	項別
	學生社團活動申請
	編號
	DSA-03-03
	頁次
	

	權責
	作  業  流  程
	辦理時間及注意事項

	學生

承辦人

學生
學生

承辦人

	

	1、 學生需於活動開始前兩週提出線上申請。

2、 承辦人3日內完成審查。
3、 申請單送件查核需於活動開始前一週完成。
4、 活動申請單之主旨、流程、內容、經費需清晰詳細，企劃書、活動辦法等以附件上傳。

5、 活動審核未通過可至課外活動組查詢未通過原因，再行修改。

6、 活動申請單查核程序完成後，紙本資料回到課指組留存，以便經費核銷。


	法令依據
	

	使用書表
	教務資訊系統 社團活動線上申請表

	備註
	承辦人員：楊素卿       聯絡電話 ：2046     製訂日期： 990630


無





有





不通過





通過





學務長











校長





會計室





學務長





課指組組長





經費補助





課指組承辦人





場地管理人





社團指導老師





列印申請單送件





登錄課指組網頁[社團活動]








填寫


線上活動申請單








審核








