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權責 作 業 流 程 辦理時間及注意事項 

體育室 

上課期間開放運動
器材出借申請

出示學生證

填寫借用器材之項
目及數量

查核借用申請並暫
押學生証

領取借用器材

使用後歸還器材並
檢查受損與否

簽章後退還學生証

體育器材放回存放
位置

應照物賠償不合格

 

1.學期間開放借用。 

2.借用器材預期未還者，依

學生手冊懲處。 

法令

依據 
無 

使用

書表 
體育器材出借登記簿 
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